
2019年5月份主要工作安排

	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好夏季主体班开学相关工作

	申学林
	办公室

	
	邓云峰
	教务处

	
	
	群团教研室

	
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	做好绩效总量申报、教职工晋级晋档、工勤技能岗位等级考试等工作；做好文件传阅、文明创建、老干、网站管理等工作
	申学林
	办公室

	组织全体会员春游；举办拓展比赛
	
	工会

	开展“不忘初心，重温入党志愿”主题党日活动；开展“树党员良好形象”活动
	邓云峰
	机关党委

	印发夏季主体教学计划；发放主体班教材；组织夏季主体班入学测试
	
	教务处

	组织教师申报2019年度省社会主义学院课题；组织教师开展2019年度校资政课题立项和调研；组织教师编撰《丰碑——新中国成立70年郴州荣誉大典》；完成学会年检年审工作
	
	科研处

	与海南佳佳物业公司续签物业管理合同；整理与物业公司合同的台账；签订食堂承包合同并做好前段结账工作；抓紧跟进学校扩容改造项目手续办理工作；做好校园维修工作；做好夏季主体班有关后勤服务工作
	彭新云
	行政事务处

	整理、邮寄春季主体班学员档案；做好中青班“服务三农、三进三同”工作
	欧小雅
	学管处

	审核各种票据，及时支付行政、事业、劳务派遣人员工资奖金；做好新旧会计制度账目的衔接工作；做好4月份三公经费报表的上报；做好2018年度部门绩效评价并挂网；编制2018年度行政事业单位内部控制报告及2019年固定资产月报表；按时申报、及时缴纳各项税款
	
	财务室
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