
2019年4月份主要工作安排

	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好2019年度工作要点等文件印发、2018年度校委领导班子民主生活会召开、全市党校行政学院（校）基本情况年报等文秘工作；做好机构改革、平安奖报批、五险一金基数申报等人事劳资工作；做好文件传阅、文明创建、老干、网站管理等工作。
	申学林
	办公室

	做好春季主体班毕业、夏季主体班开学相关工作。
	
	

	
	邓云峰
	教务处

	、
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	做好清明慰问、工会预算上报、职工医疗互助报账等工作。
	申学林
	工会

	做好“中国梦 劳动美”歌咏会相关工作。
	
	

	
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	组织开展“讲政治、树形象、提效能、作表率”主题实践活动；组织全体党员上专题党课。
	邓云峰
	机关党委

	组织扫黑除恶专题讲座；组织参加全省党校行政学院系统教学比赛。
	
	教务处

	做好郴州地方文献图书征集、校资政课题立项、学会年检年审、科研管理办法征求意见、省党校社会主义学院系统课题申报和结项、《资政要报》编印等工作。
	
	科研处

	做好全国妇干校会议在我校召开的有关衔接工作。
	
	群团理论教研室

	做好食堂、物业新一轮承包相关工作；做好学员楼服务工作，开展服务员实操竞赛；做好校园环境整治、校园改造有关手续办理等工作。
	彭新云
	行政事务处

	做好2018年度报刊杂志收集、整理、装订、入库等工作。
	欧小雅
	图书馆

	做好新旧会计制度账目衔接、3月份三公报表上报、一季度三公报表上报及公开、2018年项目指标支付执行进度表和2018年综治平安单位奖励审核表填报、2018年度行政事业单位内部控制报告编制、固定资产月报表、2019年预算等工作。
	
	财务室


办公室
2019年4月2日
