

2019年3月份主要工作安排

	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好2019年度工作要点印发、党务工作会材料撰写、2018年度校委领导班子民主生活会方案制定、全市党校行政学院（校）基本情况年报等文秘工作；做好机构改革、年度考核扫尾、文明奖和平安奖报批、职称评审等人事劳资工作；做好值班统计、文件传阅、文明创建、老干、网站管理等工作。
	唐中明
	办公室

	做好春季主体班教学计划制定印发、教材发放、全年领导干部到党校讲课计划确定等工作；组织全市党校行政学院社会主义学院系统第十六次教学比赛；安排部署《习近平谈治国理政》读书交流活动。
	
	教务处
各教研室

	召开工会委员会，制定全年经费预算，安排部署全年度工会工作；组织开展春游活动；做好医疗互助相关工作。
	
	工会

	做好《资政要报》编撰报送、2019年资政课题参考题目确定及立项、2019年省党校课题申报和2018年课题结项、学会年检年审、2018年度科研基本情况年度报表上报、“郴州书”征集报送等工作。
	邓云峰
	科研处

	做好《中国共产党支部工作条例（试行）》学习宣传工作；指导各党支部召开2018年度组织生活会，开展民主评议党员。
	
	机关党委

	做好食堂维修、食堂管理、学校资产登记、公租房维修等工作；推进扩容提质改造，做好规划设计图纸完善及图审、施工前手续办理等工作。
	彭新云
	行政事务处

	做好春季主体班学员入学教育、临时党支部和班委会成立等工作；组织学员赴汝城、桂东、宜章开展红色教育。
	欧小雅
	学员管理处

	做好2018年度报刊杂志收集、整理、装订、入库等工作。
	
	图书馆

	做好2018年度内控报告及固定资产月报表和年报表编制、2018年资料整理、2019年校内预算、2月份三公报表上报及公开、2月份无债务申报、托克逊培训班结算、纳税申报等工作；做好党校扩容改造相关财务工作。
	
	财务室



办公室
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