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2018年12月份主要工作安排

	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好11月三公经费报表和2019年市本级部门预算报表编制及上报、税务征管业务迁移、个税专项附加扣除资料整理及报送、纳税申报等工作。
	范儒平
	财务室

	做好中共托克逊县委组织部基层干部培训班相关工作。
	
	

	
	唐中明
	办公室

	
	
	教务处

	
	邓云峰
	函授处

	
	彭新云
	行政事务处

	组织召开全市党校系统教学科研工作会。
	唐中明
	办公室

	
	
	教务处

	
	邓云峰
	科研处

	
	彭新云
	行政事务处

	组织开展“纪念改革开放40周年暨庆元旦歌咏会”。
	唐中明
	工会

	
	邓云峰
	机关党委

	
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	做好党校扩建协调会材料撰写、年度绩效考核材料撰写和资料收集整理报送等文秘工作；做好文明创建、人事劳资、档案计生迎检等工作。
	唐中明
	办公室

	做好县级党校教学工作先进单位评选、冬季主体班毕业准备、2019年调训计划前期准备和教学管理软件试运行等工作。
	
	教务处

	组织开展徒步活动、拓展比赛；办理职工医疗互助等事项。
	
	工会

	做好机关党建年度考核；组织开展“不忘初心 牢记使命”主题党建活动。
	邓云峰
	机关党委

	做好县级党校科研先进单位评选、2018年度科研统计和科研档案整理、《资政要报》编撰等工作；组织开展《习近平七年知青岁月》读书交流活动。
	
	科研处

	做好在职研究生班期末考试等工作。
	
	函授处

	做好平安创建年度考核工作；做好食堂新一轮经营管理方案制定工作；做好校公租房维修、验收、租赁工作。
	彭新云
	行政事务处

	组织冬季主体班学员开展《习近平谈治国理政》心得体会交流会；做好冬季主体班毕业准备工作。
	欧小雅
	学员管理处

	做好2018年度工作总结。
	全体校领导
	各处室
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