2018年11月份主要工作安排
	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好办学水平评估迎检工作。
	范儒平
	各处室

	做好事业人员奖励性绩效发放、10月三公经费报表和2019年市本级部门预算报表编制及上报、纳税申报等工作。
	
	财务室

	做好秋季主体班毕业、冬季主体班开学等工作。
	唐中明
	办公室

	
	
	教务处

	
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	做好托克逊县“不忘初心，牢记使命”主题教育培训班相关工作。
	范儒平
	财务室

	
	唐中明
	教务处

	
	邓云峰
	函授处

	
	彭新云
	行政事务处

	做好养老金原试点缴费确认、职称评审等人事劳资工作；做好档案、计生迎检等工作。
	唐中明
	办公室

	做好冬季主体班教学计划制定、教学管理软件试运行等工作。
	
	教务处

	做好全省党校系统乒乓球比赛参赛、工会文体活动开展、“平安家庭”评选表彰等工作。
	
	工会

	做好党员管理有关问题专项整改和支部书记业务培训工作。
	邓云峰
	机关党委

	做好《市情通报》《资政要报》编辑、2018年度全市党校系统县级党校科研先进单位评选、全省党校系统2018年度理论研讨会参会、省社科评审委员会课题申报等工作；组织开展读书交流活动。
	
	科研处

	做好在职研究生面授和1期计划外办班等工作。
	
	函授处

	做好创文网上资料申报、相关资料报送和平安单位复检等工作。
	
	创建办

	做好学员楼服务员聘用、学员楼设施设备添置、食堂承包方案拟定和公租房清退及流转等工作。
	彭新云
	行政事务处

	指导冬季主体班成立临时党支部和班委会，组织主体班开展红色教育活动，做好秋季主体班学员学籍档案材料整理归档邮寄工作。
	欧小雅
	学员管理处

	做好2019年度报刊杂志征订工作。
	
	图书馆


            
校（院）办公室
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