2018年7—8月份主要工作安排
	内    容
	分管校领导
	主办部门

	做好工资发放、农村基层党组织书记培训、专项资金落实、6-7月份三公经费报表和二季度三公报表编报及公开、纳税申报及缴纳等工作。
	范儒平
	财务室

	做好夏季主体班毕业和秋季主体班开学有关工作。
	唐中明
	办公室

	
	
	教务处

	
	彭新云
	行政事务处

	
	欧小雅
	学员管理处

	做好上学期期末和下学期开学教职工会议等会务工作；做好校网站改版、《党校工作》编印等文秘工作；做好教师招考等人事劳资工作；做好假期值班工作。
	唐中明
	办公室

	做好教师集训、全省社会主义学院系统教学比赛参赛、上半年教学统计、下半年主体班学员入学通知书印发、电教设备检修、秋季主体班新课竞标、秋季主体班教学计划制定印发、秋季主体班教材选定等工作。
	
	教务处

	做好上半年科研统计、全校科研工作会、省社科规划课题和省社科评审委课题申报、“郴州改革开放40周年成就”专题调研和相关资料编撰、全市党校系统理研会论文征集等工作。
	邓云峰
	科研处

	做好全市农村基层党组织书记和初任公务员培训等工作。
	
	函授处

	做好全市农村基层党组织书记培训班、公务员初任培训班后勤保障工作；做好假期校园安全巡逻、卫生保洁、水电正常供应等工作。
	彭新云
	行政事务处

	做好《提升机关基层党组织组织力研究》课题调研。
	肖定舟
	机关党委

	做好职工体检、慰问管理制度修改、工会换届选举资料准备、“优秀职工之家”申报资料准备、上半年工会财务结算等工作。
	
	工  会

	做好文明创建、平安创建等工作。
	
	创建办

	做好夏季主体班学员考核统计、学员考核登记表和学员情况反馈表整理邮寄、上半年学管处资料整理、下半年主体班催训等工作。
	欧小雅
	学员管理处

	做好阅览室报刊杂志收集整理、图书馆日常管理等工作。
	
	图书馆

	做好市级党校办学水平评估资料收集、整理、上报等工作。
	全体校领导
	各处室
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